
การเพิ่มขาวภาษาไทย ภาษาอังกฤษ

ชัชวาล นาคพันธุ
คณะกรรมการขับเคลื่อนเว็บไซตมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

เจาหนาที่วิเคราะหระบบงานคอมพิวเตอร ศูนยบรรณสารและสื่อการศึกษา



การเพิ่มขาวภาษาไทย 



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST)

วิธีการ Duplicate

1. เลือกเมนู Post

2. จะปรากฏ Post ทั้งหมดของเว็บ
1. เลือกเมนู Post

2. จะปรากฏ Post ท้ังหมดของเว็บ



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

3. เล่ือนเมาส์ไปหา Post ที่เราจะนำมาเป็นต้นแบบ

4. จะปรากฏการกระทำต่าง ๆ ใต้ Post ที่เราจะเลือก

5. เลือก Duplicate This

3. เลื่อนเมาสมายัง Post ตนแบบ

4. เมนูเพิ่มเติมลางโพสจะปรากฏขึ้น

5. เลือก Duplicate This



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

6. ไปยังเมนูย่อยส่วนของ Draft

7. จะปรากฏ post ที่เรา Duplicate 

8. เลือก Edit

6. ไปยังเมนูยอยสวนของ Draft

7. จะปรากฏ post ท่ีเรา Duplicate 

8. เลือก Edit



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

9. ลบหัวข้อข่าวเดิมทิ้ง และใส่

หัวข้อข่าวใหม่ลงไป

10. Template ต้องเลือกเป็น 

“Elementor Full Width” 

เท่านั้น

11. กรณีข่าวภาษาไทย ต้อง

ตรวจสอบ Categories เลือกใช้ 

“ข่าวเด่น” เท่านั้น 11. Categories เลือกใช “ขาวเดน” เทานั้น 

9. ลบหัวขอขาวเดิมท้ิง และใสหัวขอขาวใหมลงไป

10. Template ตองเลือกเปน “Elementor Full Width” เทานั้น 



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

12. ลบข้อความในส่วน

Languages ธงชาติอเมริกา

ออกทั้งหมด เหลือว่าง ๆ ไว้

13. คลิกเลือกที่ภาพ เพื่อ

เปล่ียนภาพหน้าปกของข่าว

13. คลิกเลือกท่ีภาพ เพื่อ

เปลี่ยนภาพหนาปกของขาว

12. ลบขอความในสวน Languages ธงชาติอเมริกา

ออกท้ังหมด เหลือวาง ๆ ไว



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

14. เลือก Upload files

15. เลือก Select Files โดย

file ที่เลือกจะต้องมีขนาดไม่

เกิน 3 GB

16. เลือกภาพหน้าปกข่าว

17. เลือก Open
15. เลือก Select Files

14. เลือก Upload files

16. เลือกภาพหนาปกขาว

17. เลือก Open



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

18. ภาพที่ Upload เข้ามาจะ

โดนเลือกสังเกตจาก

เครื่องหมายเช็คถูก

19. ใส่ข้อมูล Alt Text

20. ใส่ข้อมูล Title

21. ใส่ข้อมูล Description

22. เลือก Set featured 

image

หมายเหตุ: ข้อ 19-21 จะต้อง

ใส่ข้อมูลทั้ง 3 ส่วนทุกรูป

เนื่องจากเป็นเกณฑ์จาก

กรรมการเว็บไซต์

19. ใสขอมูล Alt Text

18. ภาพท่ี Upload เขามาจะโดนเลอืกสงัเกตจากเครื่องหมายเช็คถูก

20. ใสขอมูล Title

21. ใสขอมูล Description

22. เลือก Set featured image



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

23. ภาพข่าวใหม่จะแทนที่ภาพ

ข่าวเก่า

23. ภาพใหมแทนท่ี



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

24. ตรวจสอบหัวข้อข่าวที่

ปรับแก้ (ทำการ Copy หัวข้อ

ข่าวไว้)

25. เลือก Publish และรอ

จนกว่าจะเสร็จ
25. เลือก Publish

24. ตรวจสอบหัวขอขาวท่ีปรบัแก (ทําการ Copy หัวขอขาวไว)



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

26. เมื่อ Publish เสร็จจะ

ปรากฏข้อความ Post 

published (เป็นข้อความคาด

เขียว)

…ถึงข้ันตอนนี้จะสรุปว่าข่าวโดน 

Post แล้ว แต่ยังไม่ได้แก้ไข

เนื้อหาของข่าว..(จะอธิบาย

กระบวนการถัดไป)

การแก้ไขเนื้อหาข่าว

1.เลือก Edit with Elementor

26. เมื่อ Publish เสร็จจะปรากฏขอความ Post published 

1.เลือก Edit with Elementor



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของพาดหัวขาว

2. เลือกสัญลักษณ์รูปดินสอ

3. พิมพ์หัวข้อข่าวลงไปในส่วนนี้

4. หัวข้อข่าวเปล่ียนไปตามที่เรา

พิมพ์ใหม่

2. เลือกสัญลกัษณรปูดนิสอ
3. พิมพหัวขอขาวลงไปในสวนนี้

4. หัวขอขาวเปลี่ยนไปตามท่ีเราพมิพใหม



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของภาพหลักของขาว

5. เลือกสัญลักษณ์รูปดินสอที่

ภาพ

6. เลือกที่ภาพเพื่อเปล่ียน

5. เลือกสัญลกัษณรปูดนิสอท่ีภาพ6. เลือกท่ีภาพเพือ่เปลี่ยน



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของภาพหลักของขาว

7. เลือกภาพที่ทำการ Upload 

ไว้ก่อนหน้า

8. เลือก Select

8. เลือก Select

7. เลือกภาพท่ีทําการ Upload ไวกอนหนา



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของภาพหลักของขาว

9. ภาพที่เลือกมาใหม่ แทนที่

ภาพเดิม

8. เลือก Select9. ภาพท่ีเลือกมาใหม แทนท่ีภาพเดมิ



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของเน้ือหาขาว

10. เลือกสัญลักษณ์รูปดินสอ

11. พิมพ์เนื้อหาของส่วนพารา

กราฟแรกลงไป

...และเมื่อต้องการพิมพ์พารา

กราฟที่สองทำตามข้ันตอน

ต่อไป

10. เลือกสัญลกัษณรปูดนิสอ

11. พิมพเนื้อหาของสวนพารากราฟแรกลงไป



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของเน้ือหาขาว

12. คลิกเมาส์ขวาที่รูปดินสอ

ของพารากราฟแรก

13. เลือก Duplicate

12. คลิกเมาสขวาท่ีรปูดนิสอของพารากราฟแรก

13. เลือก Duplicate



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของเน้ือหาขาว

14. จะปรากฏพารากราฟท่ีสอง

ต่อลงมา

15. พิมพ์เนื้อหาของส่วนพารา

กราฟที่สองลงไป

...หากต้องการพารากราฟ

เพิ่มเติม ทำข้ันตอนที่ 12-13

จะทำการเพิ่มพารากราฟมาให้

ตามที่เราต้องการ 

14. จะปรากฏพารากราฟท่ีสองตอลงมา

15. พิมพเนื้อหาของสวนพารากราฟท่ีสองลงไป



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของภาพประกอบขาว

16. เลือกสัญลักษณ์รูปดินสอใน

ส่วนของภาพประกอบ

17. เลือกถังขยะ เพื่อลบภาพ

เดิมทิ้งทั้งหมด

16. เลือกสัญลกัษณรปูดนิสอในสวนของภาพประกอบ

17. เลือกถังขยะ เพื่อลบภาพเดิมท้ิงท้ังหมด



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของภาพประกอบขาว

18. ระบบจะถามยืนยันการลบ 

เลือก Clear

18. ระบบจะถามยืนยันการลบ เลือก Clear



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของภาพประกอบขาว

19. เลือกเครื่องหมายบวก เพื่อ

เพิ่มภาพ

19. เลือกเครื่องหมายบวก เพื่อเพิ่มภาพ



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของภาพประกอบขาว

20. เลือกภาพ โดยสามารถ

เลือกภาพได้หลายรูป

...หากต้องการ Upload ภาพ

ใหม่ ให้ทำตามข้ันตอนที่ 14 

(ดังภาพ)

20. เลือกภาพ โดยสามารถเลอืกภาพไดหลายรูป



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของภาพประกอบขาว

21. เมื่อเลือกภาพ หรือ 

Upload ภาพเรียบร้อยแล้วให้

เลือก Create a new gallery 

21. เลือก Create a new gallery 



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของภาพประกอบขาว

22. เราสามารถคลิกลากภาพ

ต่าง ๆ เรียงลำดับก่อนหลังได้

จนกว่าเราพอใจ

23. เมื่อเรียงลำดับภาพเสร็จ

แล้วเลือก Insert gallery 

23. เม่ือเรียงลําดับภาพเสรจ็แลวเลือก Insert gallery 

22. เราสามารถคลกิลากภาพตาง ๆ 

เรียงลําดับกอนหลงัไดจนกวาเราพอใจ



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของภาพประกอบขาว

24. ภาพที่เลือกจะปรากฏใน

พื้นที่ (แนะนำส่าเลือกภาพที่

หาร 3 ลงตัว เพื่อความสวยงาม 

เช่นมี 3 มี 6 มี 9 ภาพ เป็นต้น)

24. ภาพท่ีเลอืกจะปรากฏในสวนนี้



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของภาพประกอบขาว

25. เมื่อเสร็จแล้วกดปุ่ม 

Update รอจากสีชมพู

เปล่ียนเป็นสีทึบ แสดงว่าเสร็จ

แล้ว

...ทุกครั้งที่มีการเปล่ียนแปลง

อย่าลืมกดปุ่ม update เพื่อให้

กลายเป็นสีทึบก่อนจะถือว่าทำ

การบันทึก (Save) แล้ว

25. เมื่อเสร็จแลวกดปุม Update รอจากสชีมพเูปลีย่นเปนสทึีบ แสดงวาเสรจ็แลว



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของการปดหนาตาง

1. กดปุ่มรูปตา เพื่อต้องการ

แสดง Preview

…หน้าจอจะเปิด tab ใหม่แสดง

ผลลัพธ์

1. กดปุมรูปตา เพื่อตองการแสดง Preview



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของการปดหนาตาง

…หน้าจอจะเปิด tab ใหม่แสดง

ผลลัพธ์



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของการปดหนาตาง

2. หากต้องการปิดหน้าต่างนี้

เพื่อออกไปหน้า Dashboard 

ให้เลือก ขีดสามขีดนี้ 

3. เลือก Exit

2. หากตองการปดหนาตางนี้เพือ่ออกไปหนา Dashboard ใหเลือก ขีดสามขีดนี ้

3. เลือก Exit



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของการปดหนาตาง

4. จะกลับมาหน้า Edit Post

4. กลับมาหนา Edit Post 



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของการปดหนาตาง

5. เลือก Post 5. เลือก Post 



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของการปดหนาตาง

6. จะเห็นได้ว่าข่าวที่เราทำการ

แก้ไขอยู่ในหน้า Post เรียบร้อย

6. จะเห็นไดวาขาวท่ีเราทําการแกไขอยูในหนา Post เรียบรอย



การเพ่ิมขาวภาษาไทย (POST) (ตอ)

วิธีการ Duplicate

สวนของการปดหนาตาง

7. กลับไปที่หน้าหลัก จะพบว่า

พาดหัวข่าวแสดงผลที่หน้าหลัก

เรียบร้อย กลับไปท่ีหนาหลกั จะพบวาพาดหัวขาวแสดงผลท่ีหนาหลกัเรยีบรอย



การเพิ่มขาวภาษาอังกฤษ



การเพ่ิมขาวภาษาอังกฤษ (POST)

วิธีการ Create

1. คลิกเมาส์ขวาที่เครื่องหมาย

บวกของข่าวภาษาไทยที่จะเพิ่ม

ภาษาอังกฤษ เลือก Open link 

in new tab

(สังเกตจากธงชาติด้านบน หาก

มีเครื่องหมายบวกตรงกับธง

ชาติแสดงว่ายังไม่ได้ทำ

ภาษาอังกฤษ ให้กดบวกเพิ่ม

เพิ่มข่าวภาษาอังกฤษ)

1. คลิกเมาสขวาท่ีเครื่องหมายบวกของขาวภาษาไทยท่ีจะเพิ่ม

ภาษาอังกฤษ เลือก Open link in new tab



การเพ่ิมขาวภาษาอังกฤษ (POST)

วิธีการ Create

2. ใส่หัวข้อข่าวภาษาอังกฤษที่

สอดคล้องกับข่าวภาษาไทย

2. ใสหัวขอขาวภาษาอังกฤษท่ีสอดคลองกับขาวภาษาไทย



การเพ่ิมขาวภาษาอังกฤษ (POST)

วิธีการ Create

3. Template ต้องเลือกเป็น 

“Elementor Full Width” 

เท่านั้น 

4. Categories เลือกใช้ “Hot 

News” เท่านั้น 

4. Categories เลือกใช “Hot News” เทานั้น 

3. Template ตองเลือกเปน “Elementor Full Width” เทานั้น 



การเพ่ิมขาวภาษาอังกฤษ (POST)

วิธีการ Create

5. คลิกเมาส์ขวาที่หัวข้อข่าว

เลือก Copy

6. เลือก Publish

6. เลือก Publish

5. คลิกเมาสขวาท่ีหัวขอขาว เลือก Copy



การเพ่ิมขาวภาษาอังกฤษ (POST)

วิธีการ Create

7. เมื่อ Publish เสร็จจะ

ปรากฏข้อความ Post 

published 

8.เลือก Edit with Elementor

7. เมื่อ Publish เสร็จจะปรากฏขอความ Post published 

8.เลือก Edit with Elementor



การเพ่ิมขาวภาษาอังกฤษ (POST)

วิธีการ Create

9. เลือกสัญลักษณ์รูปดินสอ

10. พิมพ์หัวข้อข่าว

ภาษาอังกฤษลงไป

11. หัวข้อข่าวเปล่ียนไปตามที่

เราพิมพ์ใหม่

ทั้งนี้ในส่วนของข่าว

ภาษาอังกฤษ เราไม่ต้อง

ดำเนินการใด ๆ กับรูปภาพ 

หากแต่เราทำแค่ข้อความ

เท่านั้น

9. เลือกสัญลกัษณรปูดนิสอ10. พิมพหัวขอขาว

ภาษาอังกฤษลงไปในสวนนี้

11. หัวขอขาวเปลี่ยนไปตามท่ีเราพมิพใหม



การเพ่ิมขาวภาษาอังกฤษ (POST)

วิธีการ Create

12. เลือกสัญลักษณ์รูปดินสอ

ในส่วนเนื้อหาของข่าว

13. พิมพ์เนื้อหาภาษาอังกฤษ

ของข่าว

ทั้งนี้ในส่วนของข่าว

ภาษาอังกฤษ เราไม่ต้อง

ดำเนินการใด ๆ กับรูปภาพ 

หากแต่เราทำแค่ข้อความ

เท่านั้น

12. เลือกสัญลกัษณรปูดนิสอ13. พิมพเนื้อหาภาษาอังกฤษ

ของขาว

14. เมื่อเสร็จแลวกดปุม Update รอจากสชีมพเูปลีย่นเปนสทึีบ แสดงวาเสรจ็แลว
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